Zakladni skola a Matefska Skola Bilé Podoli, okres Kutna Hora, pfispévkova organizace
se sidlem 285 72 Bilé Podoli 67
VNITRNI RAD MATERSKE SKOLY
Cj.: Spisovy / skartacni znak ZSBP372/2022 14 V5
Vypracoval: Mgr. Stanislava Sindelatova, feditelka Skoly
Schvélil: Mgr. Stanislava Sindelatova, feditelka §koly
Pedagogicka rada projednala dne 29. 8. 2022
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2022
Smérnice nabyva i¢innosti ode dne: 1.9. 2022
Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni matefskou Skolu tento vnitini fad matetské skoly.

Tato smérnice urcuje provoz, rezim a zabezpeceni matetské skoly.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéna pisemné,

- nesmi byt vydédna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydédna se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Clanek 2
Rizeni matei'ské Skoly

Mateiska gkola (dale je MS) Bilé Podoli se #idi zékony, vyhlaskami a smérnicemi MSMT
zavaznymi pro piedskolni vzdélavani, zavaznymi smérnicemi ziizovatele a feditelky Skoly.

Clének 3
Prijimani déti do materské Skoly
Do MS jsou pfijimany déti télesnd i dusevné zralé, integrace postizenych je mozna. Jsou piijimany
déti od 3 let, v pfipadé nenaplnéné kapacity 1 déti mladsi. V takovém piipad€ se ale snizuje

maximalni pocet déti v MS. Dé&ti jsou pfijimany na zakladé stanovenych kritérii, které vydava
feditelka Skoly.

Clanek 4
Provoz materské Skoly
Provoz

Provoz MS je od 6,30 — 16,00 hod. Vstup do budova MS je zajistén bezpecnostnim video
systémem, kterym se budova otevira. Kazdy navstévnik se po zazvonéni ohlasi jménem a ucelem
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navstévy. Rodi¢ (doprovazejici osoba) piedava dité pedagogickému pracovnikovi zdravé, hlasi
jakoukoliv nevolnost a uraz zptisobeny doma.

Provoz matetské Skoly 1ze béhem Skolnich prazdnin po dohod¢ se ziizovatelem omezit nebo
pferusit. Zakonni zastupci budou o této skutecnosti v€as informovani na vetejné dostupném miste.

Clének 5
Vnitini reZim mateiské Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani

Ptihlasovani, odhlasovani a omlouvani absence déti probiha prostfednictvim aplikace Twigsee.
PtihlaSovani a odhlasovani stravovani ditéte upravuje smérnice Stravovani (dostupnd na webovych
strankach skoly).

Vyzvedavani déti

Vyzvedavani déti, které jdou domd po obé&dé, probiha od 12,15 do 12,30 hodin, po odpoledni
svacing pak od 14,30 do 16,00.

Zakonny zéastupce uvede prostiednictvim aplikace Twigsee dalsi osoby, které maji opravnéni dité
vyzvednout. V ojedinélych pfipadech bude dit¢ vydano na zakladé pisemného prohlaseni
zakonného zastupce.

Vybaveni

Do MS nosi déti backory (pieziivky s bilou podrazkou a pevnou patou, pantofle nejsou vhodné),
teplaky do tfidy a jiné na pobyt venku, pyZzamo a dostatek kapesnikt. Je vhodné piipravit ditéti do
pfihradky v Satn€ ndhradni oble€eni pro ptipad nutnosti pievleceni. VSe je nutné oznacit znackou
ditéte.

MS neruéi za hragky a jiné predméty, které si dité pfinese z domova.

Organizace ¢innosti
Cinnosti v MS jsou specifikovany ve Skolnim vzdé&lavacim program pro ptedskolni vzdélavani
,»Svet kolem nas®, ktery vychazi z Rdmcového vzdélavaciho programu pro predskolni vzdélavani.

Po ob&dé déti odpocivaji na lehatkach. Starsi déti si mohou jit po kratkém odpocinku hrat nebo se
vénovat jinym klidovym aktivitam, aby neruSily spici déti.

Cléanek 6
Personalni zajiSténi

V MS pracuji u¢itelky Eva Cervinkova a Be. Alice Vitkova a §kolnice Hana Totuskova.

V piipadé, ze je v MS vzdélavano dité se specialnimi vzdélavacimi potiebami, je na zakladé
pfiznanych podplrnych opatieni 2. — 5. stupné pfitomen asistent pedagoga.

Ucitelky se stiidaji na ranni a odpoledni sménu, jejich prace se déli na ptimou vychovnou ¢innost
a ¢innost souvisejici s pfimou vychovnou ¢innosti (pfiprava na vychovné-vzdélavaci aktivity,
zhotovovani pomticek a potieb pro déti, opravy hracek, prace pro skolu, sebevzdélavani, ndkupy
pro skolu, apod.).

Skolnice zabezpeduje tklid, drobné opravy a zajistuje prani ruénikd (1/tydné) a ltZkovin
(1/3tydny).

Vsichni zaméstnanci dbaji na bezpecnost prostiedi Skoly, kontrolu stavu BOZP a PO provadi
odborna firma.
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Clanek 7
Kontaktni udaje
Telefon: 733 351 053 (MS); 733 351 089 (SJ); 733 351 027 (ZS)
E-mail: msbilepodolil2@seznam.cz
Webové stranky: www.bilepodoli.cz/materska-skola

Cléanek 8
Zavérecna ustanoveni
Rusi se pfedchozi znéni tohoto vnitiniho tadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva tcinnosti dne: 1. 9. 2022

V Bilém Podoli dne 28. 8. 2022

Digitalné podepsal
Mg r. Mgr. Stanislava

Stanislava Sindelarova
x (v Datum:2022.08.31
Sindelarova gg1.08 +0200

Mgr. Stanislava Sindelafova
teditelka Skoly
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